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ワードの透かし挿入は便利ですが、各ページに異なる透かしを入

れたり、任意の位置に配置するには不便ですので、ワードの透かし

機能を使用しない透かし図配置方法を説明します。

基本手順

❶画像入手：web からの入手は「ワードの透かし図入り用紙

を作る」を参照

❷「PicosmosTools」で透かし画像作成

❸「手軽に縁ぼかし」で縁ぼかし

❹ワード➡挿入➡図選択➡背面➡位置固定

１．Picosmos Tools で透かし画像作成

①Picosmos Tools 起動➡編集➡ファイル➡開く➡画像選択

②「調整」タブ➡カラーレベル

中央の▲を左端に移動（画面を見ながら）➡ＯＫ

＊上に文字を重ねる透かしですから薄

い色にしておかないと文字が見え難

くなります

＊なお、単色 png 画像の場合はこの

ような画面になっています
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＊元画像の色数少なく、且つ、白色が多い場合にワード白紙

に貼った時に輪郭が見えなくなることがあります。カラー

レベルの下段での調整や、右側の「光と影」等で微調整可

能です

オリジナル 調整 光と影➡暗く

＊どれを触れば効果

が出るかは画像によ

ります コントラス

ト増加/カーブなど

③保存：ファイル➡名前を付けて保存➡ファイルの種類で png

選択➡保存

２．縁ぼかし

イラスト画像の場合は周囲が透明になっていますから縁ぼか

しは不要、写真にだけ行います



t-ichi パソコン・スマホに役立つ最新情報の部屋

3

①アプリ「手軽に縁ぼかし」インストール

②「手軽に縁ぼかし」起動

３．ワードへの挿入

＜透かし加工した写真挿入＞

①ワード起動➡白紙の文書

②「挿入」➡「画像」➡「このデバイス」➡「透かし/ぼかし」

画像選択➡挿入

③サイズ・位置調整

④画像をクリック➡右端表

示の「レイアウトオプシ

ョン」クリック

⑤「背面」クリック

⑥「ページ上の位置を固

定」クリック

⑦「詳細表示」クリック

⑧「ＯＫ」クリック
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＊改行しても位置動かず、文字も上

に重ねて表示

＊図自体は移動可能です

＜透かし未加工イラスト図挿入＞

①「挿入」➡「画像」➡「このデバ

イス」➡「イラスト」選択➡挿入

②「透明度▼」クリック➡透明度 65%選択

尚、WPS office writer にはこの機能は付いていない

＊％調整は「図の透明度オプション」

クリック➡％

③サイズ・位置調整

④位置固定：前ページの④～⑧

完成


