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PowerPointは誰でもが無料で使えるオンライン Microsoft 365

Copilot を使用して、作者作成オリジナルテンプレートにコラージ

ュ作成のように写真を選び、そして、説明を加えるだけでアルバム

が出来上がります！
テンプレートは作者の300頁アルバム作成経験から生まれた画像

枠プラス文字枠からなる 20 種類、 アルバムサンプルはこちら

１．Microsoft 365 Copilot 開く

アプリ Power Point 保有者はそれを開く

スタート➡ビュー一覧➡

２．テンプレート取込み

＊配布テンプレート：Album_tempICHI.pptx

https://plaza.ikaduchi.com/yakudati%20jyouhou%20no%20heya/powerpoit/hyakumeizan15za.pdf
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３．テンプレートの使い方

❶各テンプレートは画像枠と文章枠から構成

各枠は固定配置ではないので

不用意に動かさないように！
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❷画像取込みは をクリックして画像選択

隣のボタンは PowerPoint 内の

画像・ステッカー・イラスト等

❸取込んだ画像変更は画像上でクリック

画像の変更➡このデバイス

❹画像のトリミング機能があり、特に、横枠に縦画像挿入した時に

威力を発揮します

❺フォントはここで調整
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❻テンプレート枠にかかわらず画像挿入可能、別アプリで写真を開

きコピー➡貼付け箇所で右クリック➡画像として貼付け➡サイズ

調整＆移動

❼文字枠は縮小拡大可能

❽作品名前付け方

自動的に呼び込んだテンプレート名で保存されるが、新しい名

前に変更したほうが良い

＊ファイル➡名前の変更➡

この部分の名前を変える

❾保存先 OneDrive に自動保存される

＊エクスプローラーに OneDrive 表示ある場合はそこから確認

＊エクスプローラーに OneDrive 表示ない場合は

の one drive から確認

➓出力

＊pdf ファイル出力：ファイル➡エクスポート➡pdf として DR

＊画像として出力 ：ファイル➡エクスポート➡画像にｴｸｽﾎﾟｰﾄ

＊pptx として出力 ：ファイル➡コピーを作成する➡コピーの

ダウンロード➡ダウンロード➡名前を付けて保存
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＊画像は zip ファイル出力（展開して使用）

＊アプリでは mp4 出力可能

⓫スライドショー

＊PowerPoint はプロジェクター等でスクリーンに映して使用

（プレゼンテーション）するのが一般的です

画面一杯に表示

画面クリックで次画面

（マウスを手に持ちクリックでも次画面）

Esc で終了


